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FORMULARIO DE SOLICITUD 
 
País / nombre del proyecto1: 
Número del proyecto (si fuera aplicable): 
 
Organización ejecutiva: 
Organización que aprueba (Organización Nacional Solicitante): 
 
Período del proyecto (años): 
Período de solicitud: 
 
 
 

1. Solicitud;  Resumen ejecutivo 

 

2 Solicitud;  Información general 

 

3. Solicitud;  Estadísticas   

 

4  Solicitud;  Propuesta de proyecto2 

 4.A Identificación del Proyecto 

 4.B Estrategia para la Intervención del Proyecto  

 4.C  Presupuesto y Marco Institucional (precondiciones) 

 4.D Insumos, Plan de Trabajo y Cronograma (planificación de la  

 implementación) 

 4.E Informes, Monitoreo y Evaluación (directivas) 

ANEXO:   Matriz de Planificación de Proyectos 

                                                   
1 Asegurase usar un título que cubre bien el tema principal del proyecto, con correspondencia al objetivo del 
proyecto y los resultados. 
2 Los números en esta sección del Formulario de Solicitud remiten a los elementos de planificación 
correspondientes del Manual de Planificación Participativa de Proyectos, parte 2, del cual se han deducido. En la 
solicitud, se deberá indicar si es que se han utilizado otros métodos de planificación para recopilar la información 
que se solicita en el Formulario de Aplicación. 
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1. RESUMEN EJECUTIVO 
 
 
?  Incluir un resumen ejecutivo (dos páginas A4 como máximo).  

El resumen será una breve descripción de las características principales del proyecto, 
mencionando como mínimo: 
- antecedentes 
- objetivo de desarrollo, objetivo del proyecto y resultados esperados 
- beneficiarios del proyecto (directos e indirectos) 
- organización del proyecto 
- duración del proyecto 
- gastos totales estimados del proyecto 
- importe de financiamiento externo que ha sido solicitado 
- financiamiento interno que está disponible 
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2. INFORMACIÓN GENERAL 
 

ORGANIZACIÓN NACIONAL SOLICITANTE 
 
Nombre:  
Dirección:  
Dirección postal: 
Teléfono: 
Fax: 
Correo electrónico: 
Persona de contacto 1: 
Persona de contacto 2: 
Sitio web: 
Nombre del Banco: 
Dirección del Banco: 
Número de la cuenta bancaria: 
 
 

ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL (GUF) 
 
Nombre:  
Dirección:  
Dirección postal: 
Teléfono: 
Fax: 
Correo electrónico: 
Persona de contacto 1: 
Persona de contacto 2: 
Sitio web: 
Nombre del Banco: 
Dirección del Banco: 
Número de la cuenta bancaria:  
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2. INFORMACIÓN GENERAL (continuación) 
 

ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL: 
-  NIVEL REGIONAL 

 
Nombre:  
Dirección:  
Dirección postal: 
Teléfono: 
Fax: 
Correo electrónico: 
Persona de contacto 1: 
Persona de contacto 2: 
Sitio web: 
Nombre del Banco: 
Dirección del Banco: 
Número de la cuenta bancaria: 
 
 

ORGANIZACIÓN LOCAL  
- para cada organización participante 

 
Nombre:  
Dirección:  
Dirección postal: 
Teléfono: 
Fax: 
Correo electrónico: 
Persona de contacto 1: 
Persona de contacto 2: 
Sitio web: 
Nombre del Banco: 
Dirección del Banco: 
Número de la cuenta bancaria: 
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3. ESTADÍSTICAS 
   
ORGANIZACIÓN LOCAL  
  
Miembros de la organización local 
 
Potencial: 
Número actual de miembros: 
De los cuales, son mujeres:    
Información de línea base sobre los miembros:  
 
Distribución de género en la estructura de toma de decisiones (porcentaje de 
mujeres) 
    
A nivel de la federación sindical: 
A nivel del sindicato: 
A nivel sectorial: 
 
 
Subscripciones y otras fuentes de ingresos 
 A nivel de la 

federación 
A nivel del 
sindicato 

 A nivel sectorial 

Cotización sindical por mes:
   

   

Suma de las cotizaciones sindicales 
por mes:  

   

Otros ingresos regulares:      
 
Por favor, tome nota que se deben presentar estadísticas como las mencionadas aquí, 
respecto de todas las organizaciones locales que participan. 
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4. PROPUESTA DE PROYECTO3 
 

4A. IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO  
 ref. Manual § 4.2 a § 4.5 

 
 
Antecedentes y experiencias previas:  
 
(1) 
 
 
 
 
 
Análisis de participación: 
 
(2) 
 
 
 
 
 
 
Análisis del problema: 
 
(3) 
 
 
 
 
 
  
Análisis de género: 
 
(4) 
 
 
 
 
 
 

                                                   
3 Asegráse que los ajustes que resulten de la elaboración the los párafos siguientes estén incorporados en los párafos 

previamente elaboradas. 
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4. PROPUESTA DE PROYECTO (continuación) 
 

4A. IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO (continuación) 
 ref. Manual § 4.5 a § 4.8 

 
 
 
Análisis de los objetivos: 
 
(5) 
   
   
   
   
 
Grupos meta: 
 
(6) 
   
 
 
 
 
 
 
Análisis de la estrategia:    
 
(7) 
 
 
 
 
 
 
Si fuera necesario, incluir información complementaria 
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4. PROPUESTA DE PROYECTO (continuación) 
 

4B.  ESTRATEGIA PARA LA INTERVENCIÓN DEL 
PROYECTO 
     ref. Manual § 5.1 

?  para asegurar una presentación coherente de la intervención del proyecto, se 
puede utilizar la Matriz de Planificación de Proyectos que presentamos en el 
Anexo a este formulario 

 
 
Objetivo de desarrollo 
(8) 
 
 
 
 
Objetivo del Proyecto 
(9) 
 
 
 
 
Resultados esperados 
(10) 
 
 
 
 
Indicadores 
(11) 
 
 
 
 
Fuentes de verificación 
(12) 
 
 
 
 
Supuestos 
(13) 
 
 
Actividades
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 4. PROPUESTA DE PROYECTO  
 

4.C  MARCO INSTITUCIONAL 
 ref. Manual § 5.1 (fin) 

   
 
Marco Institucional 
 
?  Incluir el resumen que deriva del análisis del marco institucional                           (14) 
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si fuera necesario, incluir información complementaria 
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4 PROPUESTA DE PROYECTO  
 

4 D.  INSUMOS, PRESUPUESTO, PLAN DE TRABAJO 
Y CRONOGRAMA  

 ref. Manual § 5.2 
 
Insumos: Visión de conjunto 
 
(15) 
 
 
 
 
 
Presupuesto detallado 
 
?  Completar el formato con la información que deriva del análisis de los gastos           (16) 
 
 
 
 
 
 
Resumen del presupuesto 
 
?  Completar el formato con la información que deriva del presupuesto detallado          (16) 
 
 
 
 
 
 
 
Plan de trabajo y cronograma 
 
?  Incluir el plan de trabajo y el cronograma de las actividades          (17) 
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4 PROPUESTA DE PROYECTO  
 

4 E.  MONITOREO Y EVALUACIÓN 
 ref. Manual § 5.3 

 
 
 
 
 
Monitoreo  
 
?  Incluir el resumen de la organización de las actividades de monitoreo (también los 
informes)                (18) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evaluación 
 
?  Incluir el resumen de la organización de las actividades de evaluación 
            (19) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si fuera necesario, incluir información complementaria 
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ANEXO: 
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